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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CRUZ
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES, CONTRATOS E COMPRAS

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1.  Constitui objeto deste Termo de Referéncia a Contratagdo de institui¢do financeira
publica ou privada com o objetivo de operar, em carater de exclusividade, os servicos de
gestdo da folha de pagamento dos servidores do Municipio de Nova Cruz/RN, com,
inclusive, as condicdes para prestacdo de servigos em carater de ndo exclusividade, de
empréstimos consignados para servidores, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia.

] VALOR [VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO UNID. | QUANT. | UNITARIO | TOTAL
R$ R$

Contratagdo de instituicdo financeira publica ou
privada com o objetivo de operar, em carater de
exclusividade, os servicos de gestdo da folha de
pagamento dos servidores do Municipio de Nova
1 Cruz/RN, com, inclusive, as condiges para prestacio | UNID 1 400.000,00
de servicos em carater de ndo exclusividade, de
empréstimos consignados para servidores, conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia

1.2.  Justificativa do valor minimo de admissibilidade da contrapartida financeira para
0 gerenciamento e processamento da folha de pagamento:

1.2.1 De plano, tem-se que este é um contrato que trara receita para a Administracao. Assim,
foi feito um estudo técnico preliminar para se chegar ao valor de referéncia que melhor retrate
a posicao do mercado;

1.2.2 No Acérdao n°. 1940/2015 - Plenério, o TCU trouxe orientacfes para nortear a pesquisa
de precos:

a) estimar o orgamento base da contrapartida financeira a ser paga
pela futura contratada com fundamento em estudo ou avaliagdo de
mercado, em cumprimento a finalidade da condi¢ao prevista no artigo
7.2, 82, inciso I, da Lei n.° 8.666/1993

1.2.2 Tem-se que a alienacdo da folha de pagamentos se tornou uma importante fonte de
receita para os entes federados. As instituicdes financeiras promoviam intensa disputa entre si
com o objetivo de obterem a prerrogativa de coordenarem as folhas de pagamentos dos
servidores municipais. Ainda que a aprovacao da portabilidade tenha permitido aos servidores
escolherem o banco onde querem receber os seus salarios, independente da instituicdo que
tenha vencido o certame para gerenciamento da folha de pagamento, ainda existe um grande
interesse por parte das instituicOes na prestacéo deste tipo de servi¢o. Importante ressaltar que
mesmo ndo afetando o apetite dos bancos, a portabilidade provocou uma reducdo na
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valorizacdo da folha de pagamento, diante desse novo cenario pés-portabilidade, algumas
entidades publicas tém reduzido o preco do lance minimo exigido nos pregdes em busca de
éxito.

1.2.3 Assim, a precificacdo pela Administracdo dos servi¢cos pode ser determinada com o
emprego de metodologia, que visa proporcionar uma base para negociagao com as instituigcoes
financeiras interessadas, qual seja:

a) O valor minimo do lance, foi definido com base em contratos
celebrados recentemente entre institui¢cGes financeiras e outros érgéos
publicos, que possuem o mesmo objeto desta contratacao;

1.2.4 O contrato atual firmado entre a Administracao e o Banco Bradesco néo serd utilizado
na composicao do valor de lance, tendo em vista diversos aspectos que tornam inadequado a
utilizacdo do mesmo.

1.2.5 Como tratado anteriormente a maior adesdo a portabilidade de saléarios, facilitada
ainda mais pela Resolugdo n° 4.639, de 22/2/2018 do Banco Central, vém ocasionando
desvalorizagédo da alienacdo da Folha de Pagamento, desta forma utilizar o valor ofertado em
um cendrio de 04 anos atras, ndo representa a realidade de mercado e poderia resultar na
desercao de participantes e reducé@o da concorréncia.

1.2.6 Ademais, a contratacdo pretendida traz mudancas em relacdo ao modelo de
contratacao vigente.

1.3. O valor minimo ofertado foi definido a partir de pesquisa de preco realizada pela
Secretaria Municipal de Licitacdes, Contratos e Compras, no valor de R$ 400.000,00
(quatrocentos mil) em uma Unica parcela, com pagamento em até 10 (dez) dias corridos ap6s
a assinatura do contrato, podendo ser prorrogado de comum acordo entre as partes.

1.4. O valor ofertado devera ser liquido, ndo cabendo a contratada a retencao de parcela ou
percentual a qualquer titulo.

1.5. O valor médio bruto mensal da folha de pagamento é de R$ 3.500.000,00 (trés milhdes
e quinhentos mil reais).

1.6.  Osservidores do Municipio de Nova Cruz/RN recebem o salério até o 5° dia util de cada
més.

1.7.  Os servidores recebem o 13° salario em duas parcelas, sendo totalmente adimplido até
0 dia 20 de dezembro de cada exercicio.

1.8.  Quantidade de servidores efetivos ativos e inativos, comissionados, contratados,
eletivos, estagiarios e pensionistas, inseridos na seguinte faixa salarial:
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PIRAMIDE POR FAIXA SALARIAL

Faixa Salarial Ativos Ativos com@st;;/g; dos/ Apose:tados Estagiarios
(R$/més) concursados | celetistas S g

contratados pensionistas TOTAIS
Até R$ 1.000,00 20 20
R$ 1.000,01 a R$
2.000,00 181 203 384
R$ 2.000,01 a R$
R$4.000,00 161 22 5 188
R$ 4.000,01 a R$
10.000,00 332 12 344
R$ 10.000,01 a R$
15.000,00 40 8 43
Acima de R$ 15.000,00 20 979

1.9 Os funcionérios deste Municipio terdo a possibilidade de optar entre conta corrente ou conta
salario; nesta ndo havera cobranca de tarifas.

1.10 Nos moldes da Resolucédo n. 3919 de 25 de novembro de 2010 e eventuais alteraces,
do Banco Central do Brasil, a Instituicdo Financeira vencedora do certame oferecerd, a custo
zero mensal para todos os servidores municipais, ndo podendo haver cobranca de tarifas para
0s servicos abaixo indicados:

a) Fornecimento de cartdo com funcéo débito;

b) Fornecimento de segunda via do cartdo de débito, exceto nos casos decorrentes de perda,
roubo, furto, danificacdo e outros ndo imputaveis a instituicdo emitente;

C) Realizacdo de até quatro (04) saques, por més, em guiché de caixa, inclusive por meio
de cheque avulso, ou em terminal de autoatendimento;

d) Realizacdo de até duas (02) transferéncias de recursos entre contas na propria
instituicdo, por més, em guiché de caixa, em terminal de autoatendimento e/ou pela internet;
e) Fornecimento de até dois (02) extratos, por més, contendo a movimentacao dos Ultimos
trinta

(30) dias por meio de guiché de caixa e/ ou terminal de autoatendimento;

f) Realizacdo de consultas mediante utilizacdo da internet;

9) Fornecimento, até 28 de fevereiro de cada ano, do extrato consolidado, discriminando,
més a més, os valores no ano anterior relativos a tarifas;

h) Compensacao de cheques;

1) Fornecimento de até dez (10) folhas de cheques por més, desde que o cliente retina os
requisitos a utilizacdo de cheques, conforme a regulamentacao em vigor e condic¢des pactuadas;
) Prestacdo de qualquer servigo por meios eletrénicos, no caso de contas cujos contratos

prevejam utilizar exclusivamente meios eletronicos.

1.11  Trimestralmente, o Municipio de Nova Cruz/ RN efetuar4 uma avaliagdo dos servicos
prestados pela Instituigdo, bem como uma pesquisa no mercado financeiro de modo a aferir os
servigos cobrados dos servidores constantes no subitem 1.10.

1.12  Servigos de Empréstimos Consignados para Servidores:

Praga Luiz José Moreira, n°® 185, Centro, Nova Cruz/RN
CNPJ/MF 08.144.784/0001-33
www.novacruz.rn.gov.br



http://www.novacruz.rn.gov.br/

%8s,
g,

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CRUZ
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES, CONTRATOS E COMPRAS

1.12.1 Seré concedido a Instituicdo Financeira vencedora do certame o direito de disponibilizar
aos servidores da Administracdo Direta e Indireta, em carater de ndo exclusividade,
empréstimos em consignacgdo, sem qualquer custo adicional para a administracdo municipal.

1.12.2 Ataxade juros a ser praticada para os empréstimos em consignacdo sera fixada pela Instituicéo
Financeira vencedora, tendo como condi¢do basica as TAXAS MINIMAS praticadas no mercado.
1.13 O(s) item(ns) objeto da presente contratacdo esta(do) dentro da padronizacdo seguida
pelo 6rgdo, conforme especificacdes técnicas e requisitos de desempenho.

1.14 A natureza do objeto a ser contratado é de natureza comum nos termos da Lei Federal
n® 14.133, de 2021, e as especificacbes dos servicos estdo definidas de forma clara, concisa e
objetiva e que as unidades de medida atendem ao principio da padronizacdo usual existente no
mercado.

1.15 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) meses, contados a partir da
assinatura do instrumento contratual, podendo ser prorrogado na forma da Lei.

2 DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA PRESENTE CONTRATACAO

2.1 A supracitada contratacdo justifica-se dada a necessidade de operacionalizar o
pagamento dos créditos provenientes da Folha de Pagamento dos servidores ativos, inativos e
pensionistas, inclusive aqueles que venham a ser contratados na vigéncia do contrato pela
Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Nova Cruz, Estado do Rio Grande do Norte,
por meio de instituicdo Bancaria que ofereca servi¢os com qualidade.

2.2  Registra-se que a demanda da folha de pagamento, é estimada em 979 (novecentos e
setenta e nove) servidores ativos, inativos, contratados, estagiarios e pensionistas. Tal nimero
demonstra a impossibilidade de tratar internamente os referidos pagamentos. Além disso, tendo
em vista o fim do contrato atual, € mister que se inicie o processo licitatério, a fim de atender
o0s principios de planejamento e eficiéncia administrativa.

2.3 O Municipio de Nova Cruz, centraliza atualmente no Banco Bradesco o0 processamento
dos pagamentos aos servidores ativos, inativos e pensionistas, por meio de crédito em contas
abertas na referida instituicdo Bancéria, o qual, detém de contrato de prestacdo de servigos
vigente, de forma que, o futuro contrato objeto desta licitacdo, tera vigéncia a partir da
finalizacdo da vigéncia do contrato anterior.

2.4  Caso seja necessario, em situacdes que mudanca da instituicao apds a presente licitagéo,
poderd ser objeto de transferéncia dos dados necessarios, entre a instituicdo atual, com a
instituicdo adjudicada no presente processo, de forma a se realizar no prazo maximo de 30
(trinta) dias prorrogadas por igual periodo, para que ndo haja interrupcdo do servico da folha de
pagamento.

2.5  Alicitacdo ¢é o procedimento administrativo por meio do qual a Administragdo Publica
seleciona a proposta mais vantajosa, ou seja, a que melhor atenda ao interesse publico dentre
as ofertadas pelos particulares que com ela desejam contratar, oportunizando, pois, qualquer
interessado, desde que devidamente habilitado, a participar do certame.

2.6 Trata-se de obrigagdo do administrador pablico, estabelecida pelo inciso XXI do artigo
37 da Constituicdo Federal, conforme se depreende da inteligéncia do referido dispositivo
constitucional, o dever de licitar é a regra no ordenamento juridico patrio. Enquanto decorréncia
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do principio da supremacia do interesse publico, tal medida tem carater compulsorio, deixando
de ser adotada apenas nas hipoteses previstas na lei.

2.7  Por este motivo, é comum que a Administracdo Publica abra licitacdo publica para
escolher instituicdo Bancaria que gerenciara e processara a folha de pagamento dos servidores
municipais da Administragdo Direta e Indireta.

2.8 Ademais, tendo que o critério de julgamento a ser adotado serd o de maior lance ou
oferta, é imperioso que seja realizado por meio de Pregdo, modalidade que viabiliza a obtencéo
da proposta mais vantajosa a Administracdo Publica, conforme resposta a consulta formulada
pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU sobre contratacdo de instituicdo financeira oficial para
a gestdo da folha de pagamento de servidores pablicos. .2

3  DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:
3.1 Produtos e Tarifas:

3.1.1 A CONTRATADA poderé disponibilizar, no minimo, a franquia de servi¢os bancarios
essenciais com isencdo de tarifas definidas na Resolucdo 3.919/10 do CMN - Conselho
Monetario Nacional.

3.1.2 A instituicdo financeira deve sempre apoiar inovac@es de produtos e servigos oferecidos
aos servidores municipais e manter uma assessoria especializada em analises confiaveis de seus
investimentos e taxas retorno competitivas do mercado.

3.2 DA IMPLANTACAO DO POSTO DE ATENDIMENTO BANCARIO NO MUNICIPIO.

3.2.1 A CONTRATADA devera, no prazo de trinta (30) dias, implantar, reformar ou adaptar
um posto de atendimento bancério no Centro Administrativo do Municipio, para atender os
servicos, objeto deste contrato, a contar da data de inicio do contrato.

3.2.2 Ressalte-se que existe o local em pleno atendimento, conforme contrato atual.

3.2.3 Toda a estrutura e respectiva montagem destinada a instalacdo do Posto de Atendimento
Bancério no Centro Administrativo Municipal ocorrerd por conta da empresa vencedora e,
devera ter area ndo inferior a 25 (vinte e cinco) metros quadrados.

3.2.4 A CONTRATADA devera responsabilizar-se por toda e qualquer despesa ou dano que a
instalacdo do posto possa vir a causar.

3.25 A CONTRATADA deverd manter no minimo um (01) funcionario para atender a
demanda dos servidores e contratados. Nenhum funcionario da empresa vencedora podera ter
qualquer vinculo empregaticio com o Municipio de Nova Cruz/RN.

Da Subcontratacao
3.3 Na presente Contratacdo NAO seré& admitida subcontratacao.

1 https://portal.tcu.gov.br/imprensa/noticias/contratacao-de-banco-para-gestao-de-folha-de-pagamento-e-objeto-
de-consulta-ao-tcu.htm
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Da Garantia da contratacdo
3.4  NAO havera exigéncia da garantia da contratac&o.

4 DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Execucao

4.1 A contratada devera instalar e iniciar as operacdes de um Posto de Atendimento
Bancério no Centro Administrativo Municipio, em até trinta (30) dias corridos contados a partir
da assinatura do Contrato.

4.2  Os servigos deverdo ser executados na agéncia da CONTRATADA e no Posto de
Atendimento Bancério especifico para esse fim.

4.3  Os servicos serdo recebidos provisoriamente por ocasido da sua efetiva entrega, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagfes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta.

4.4  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeito no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

45  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do
recebimento provisoério, apos a verificacdo da qualidade e quantidade e consequente aceitacéo
mediante termo circunstanciado.

4.6  Nahipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

4.7 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do
contratado pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

4.8 O Contratado devera ter disponibilidade e capacidade de entregar o objeto nos enderecos
relacionados neste Termo de Referéncia e/ou ordem de servico, conforme as condicdes e as
necessidades do licitante.

5 DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2  Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, 0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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5.3  As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

54 O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

55  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informac6es acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis,
dentre outros.

5.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

5.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

5.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

5.7.2 ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagOes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

5.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual

5.8  Ofiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitacéo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario

5.8.1 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

59 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
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alteracdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

5.9.1 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢fes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.9.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.9.3 O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado, com mencgéo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

5.10 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou
prorrogacao contratual.

511 O gestor do contrato deverd elaborara relatorio final com informacfes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6 DO CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento do valor homologado na licitacdo devera ser efetuado em uma unica
parcela, em conta indicada pela Secretaria Municipal de Finangas e Controle Orcamentario,
cuja titularidade seja do Municipio de Nova Cruz, devendo o comprovante da transacdo ser
entregue a Secretaria Municipal de Financas e Controle Or¢camentério no prazo maximo de 10
(dez) dias contados da data da assinatura do contrato.

6.2. Em caso de atraso no pagamento, o contratado (a) deverd pagar multa prevista neste
Termo de Referéncia.

6.3. Em caso de ndo pagamento em até 30 (trinta) dias do prazo previsto no subitem 6.1 a
contratada ficara sujeita as demais penalidades previstas neste termo de referéncia, e o contrato
podera ser rescindido unilateralmente pela contratante, sendo convocado a assumir o objeto da
presente licitacdo o licitante classificado em posicdo imediatamente posterior ao vencedor
original do certame.

6.5.  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, ndo superiores ao prazo estabelecido no
item 6.3, desde que a CONTRATANTE né&o tenha concorrido, de alguma forma, para tanto,
fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratada, entre a data
do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, € calculada mediante a aplicacdo da
seguinte férmula:
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EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(6/100) I=0,00016438

I=(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

6.6 - A Administracdo Publica Municipal efetuara a retencdo, na fonte, do imposto sobre a
renda, da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e da Contribuicdo para o PI1S/Pasep incidentes
sobre os pagamentos efetuados.

6.6.1 - As retencdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os
pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacdo de servicos.

6.6.2 A retencdo que se refere este item ndo sera efetuada de pessoas juridicas optantes pelo
Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribui¢cbes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12
da Lei Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas
juridicas elencadas no art. 4° da IN RFB n° 1.234/2012.

7 DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoco do critério de julgamento
pelo MAIOR PRECO.

Exigéncias de habilitacédo
7.2  Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

7.2.1 HABILITACAO JURIDICA:

7.2.1.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.2.1.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

7.2.1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio
de seus administradores;
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7.2.1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
7.2.15 No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

7.2.1.6 No caso de cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n®5.764, de 1971;

7.2.1.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizagéo;

7.2.1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

7.3 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

7.3.1 CNPJ - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
7.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo

de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTYS);
7.34 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°
de maio de 1943;

7.35 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a
empresa for sediada;

7.3.6 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa
junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa
for sediada;

7.3.7 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitatorio, devera comprovar tal condi¢do mediante declaracdo da Fazenda Estadual do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.3.8 Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitacdo.

7.3.9 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

Praga Luiz José Moreira, n°® 185, Centro, Nova Cruz/RN
CNPJ/MF 08.144.784/0001-33
www.novacruz.rn.gov.br

10


http://www.novacruz.rn.gov.br/

%8s,
g,

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CRUZ
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES, CONTRATOS E COMPRAS

7.3.10 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, apos a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo
podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida
pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

7.3.11 A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo
facultada a convocagéo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem
de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizacao.

7.4  QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.4.1 Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na
propria Certidao.

7.5 QUALIFICACAO TECNICA:

7.5.1 Comprovacdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitacdo, mediante apresentacdo de pelo menos 1 (um)
Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado.

8 DA ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

8.1 O valor minimo ofertado foi definido a partir de pesquisa de preco realizada pela
Secretaria Municipal de Licitacbes, Contratos e Compras, no valor de R$ 400.000,00
(quatrocentos mil reais) em uma Unica parcela, com pagamento em até 10 (dez) dias corridos
apos a assinatura do contrato, podendo ser prorrogado de comum acordo entre as partes.

9 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 S&o obrigacdes da Contratante:

9.1.1. receber 0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

9.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos
recebidos provisoriamente com as especificacfes constantes do Edital e da proposta, para fins
de aceitagéo e recebimento definitivo;

9.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

9.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através
de comissdo/servidor especialmente designado; e

9.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

Efetuar os pagamentos de salarios de seus servidores através da CONTRATADA, em carater
de exclusividade;
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9.1.6 Informar sempre que solicitado pela CONTRATADA, o saldo da margem
consignavel dos sal&rios, por ocasido da solicitacdo de empréstimos;

9.1.7 Enviar a relacdo nominal de servidores, contendo os valores liquidos a serem
creditados, bem como o0s demais necesséarios solicitados pela CONTRATADA, com
antecedéncia minima de dois (02) dias Uteis da data prevista para o pagamento dos salarios.

9.1.8 Garantir as informacdes e a documentacgdo necessarias a execucao dos servigos
por parte da CONTRATADA, com a excluséo de servidores;

9.1.9 Disponibilizar os recursos financeiros necessarios no dia do pagamento dos
servidores, atraves de deposito em conta corrente, TED — Transferéncia Eletronica Disponivel
ou mediante a apresentacdo de cheque administrativo nominal a CONTRATADA, sendo
vedada a transferéncia antecipada de recursos financeiros para as instituicbes financeiras
privadas por constituirem disponibilidade de caixa, cujo depdsito deve ocorrer, exclusivamente,
em instituicdes financeiras oficiais (publicas), conforme o § 3° do artigo 164 da Constituicdo
Federal e artigo 43 da Lei 101/2000.

9.1.10 O CONTRATANTE compromete-se a acompanhar, supervisionar e fiscalizar a
execucdo da CONTRATADA por intermédio do DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS do Municipio de Nova Cruz/RN o qual designara o competente Gestor.

9.1.11 Prestar todo o apoio necessario a CONTRATADA para que seja alcancado o
objeto do termo em toda a sua extensé&o.

9.1.12 Todos os novos servidores que ingressarem na folha de pagamento do municipio,
sejam efetivos ou ndo, e os fornecedores que prestam servigo, preferencialmente, visando
otimizar o processo de pagamento, deverao possuir conta na instituicdo financeira vencedora

9.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

10 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1  Executar os servigcos conforme especifica¢fes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2  Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

10.3  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com 0s
artigos 14 e 17 a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia prestada, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4  Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagfes em vigor;

10.5  Vedar a utilizacdo, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou fungdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7°
do Decreto n° 7.203, de 2010;
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10.6  Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-
B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.7  Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

10.8  Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

10.9  Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos e instalacGes,
em condic¢des adequadas ao cumprimento das normas de salde, seguranga e bem-estar no trabalho;

10.10  Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execucao do empreendimento.

10.11 Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

10.12 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

10.13 Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especifica¢fes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado.

10.14  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

10.15 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

10.16  N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicéo
de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagcdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.17  Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificagéo exigidas na licitacdo;

10.18  Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

10.19  Guardar sigilo sobre todas as informag6es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
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10.23 Promover a abertura de contas, dos servidores (efetivos ativos e inativos, comissionados,
contratados, eletivos, estagiarios e pensionistas) do Contratante, na modalidade conta corrente ou
conta salario, efetuando a coleta de dados, documentos e assinaturas necessarios, no local e horario
de trabalho (dentro do horario de atendimento bancério).

10.24  Ter sistema informatizado compativel com 0 CONTRATANTE, de forma a possibilitar que todas
as operagdes sejam por meio eletrénico e on line, sendo que, no caso de incompatibilidade, todas as
despesas necessérias para tal adaptacéo correrdo por conta da CONTRATADA.

10.25 Efetuar os créditos dos pagamentos nas contas dos servidores, sem qualquer custo, em
conformidade com as informagdes repassadas pelo Municipio de Nova Cruz/ RN.

10.26  Respeitar o limite da margem consignavel dos salarios de concessdo de empréstimos aos
servidores, solicitando para tal as informag6es necessarias ao Departamento de Recursos Humanos do
Municipio de Nova Cruz/ RN.

10.27 Responsabilizar-se por eventuais danos gue vier a causar ao Municipio de Nova Cruz/ RN ou
a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato.

10.28 Apresentar previamente ao Municipio de Nova Cruz/RN uma tabela com a franquia minima de
servigcos com isencao de tarifas, a partir da resolucdo BACEN n° 3.919/10 e demais servigos e produtos
com suas respectivas tarifas.

10.29 A CONTRATADA devera atualizar constantemente seus servicos e produtos no sentido de
alcancar para os servidores municipais o melhor beneficio dentre os servi¢os e produtos oferecidos
pelos bancos.

10.30 A CONTRATADA néo cobrara tarifas bancarias sobre as contas mantidas em nome do
Municipio de Nova Cruz/ RN e a movimentacdo da mesma durante a vigéncia do respectivo Contrato
Administrativo. O pagamento dos servidores municipais ndo implicara em qualquer custo para o
Municipio.

10.31 Apresentar um plano de prestacdes de servigos, contendo a apresentacdo da instituicdo,
argumentacdo relativa a forma como pretende presta-los, em especial quanto ao atendimento aos
servidores das unidades regionais, beneficios adicionais oferecidos e condi¢fes especiais de
empréstimos e financiamentos.

10.32 O Municipio de Nova Cruz/RN nao assume, inclusive para efeitos da Lei 8.078/1990 — Codigo
de Protecdo e Defesa do Consumidor, qualquer responsabilidade pela atividade exercida pela
CONTRATADA.

10.33 O Municipio de Nova Cruz/RN ndo assume qualquer responsabilidade pelos compromissos
assumidos por seus servidores.

10.34 E vedada a subcontratac&o de outra instituicio financeira, mesmo que seja sua controlada ou
controladora, para a execucéo total ou parcial dos servicos, objeto desta licitac&o.

10.35 Assumir todas as despesas e providéncias necessarias a legalizacdo e ao funcionamento da
atividade deste ajuste (licencas, alvaras, autorizages, etc), no caso de abertura de agéncia ou Posto
de Atendimento Bancéario na cidade, devendo entregar cépia dos documentos & Administracao do
Municipio de Nova Cruz/RN.

10.36  Efetuar o pagamento de impostos e eventuais multas aplicadas por autoridade federal, estadual
ou municipal, relacionados com a atividade explorada.

10.37 Identificar os funcionarios em servico com uso permanente de craché da institui¢do contratada.
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10.38  N&o havera qualquer solidariedade entre o Municipio de Nova Cruz/RN e a CONTRATADA
quanto ao cumprimento das obrigac@es trabalhistas e previdenciérias de seus empregados, cabendo a
ela assumir, de forma exclusiva, todos os 6nus advindos da relacdo empregaticia;

10.39 Fornecer um (01) contracheque mensal ao servidor municipal, de forma que os outros que
foram solicitados pelo servidor, serdo custeados pelo mesmo

11 DO REAJUSTE

11.1  Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

11.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, 0s precos
contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA-
E e exclusivamente para as obrigacgdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.
11.3  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando
a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Ficaa CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

11.5 Nas aferic0es finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
11.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

11.7 Naauséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.8 O reajuste serd realizado por apostilamento.
12. PERIODO DE CONTRATACAO:

12.1 O contrato tera vigéncia de 60 (sessenta) meses a partir da data de sua assinatura, que
devera ocorrer em até 05 (cinco) dias Uteis apds a homologacédo do objeto da licitacdo, podendo
ser prorrogado na forma da Lei.

12.1.1 Na hipétese de prorrogacdo, deverd a administracdo verificar os precos
praticados no mercado para auferir a viabilidade da manutencéo do Contrato.

12.1.2 Para continuidade do Contrato a Contratada deverd adimplir o valor
incialmente contratado, corrigido pelo indice IPCA-E, desde a sua
formalizacdo até a data de sua prorrogacao.

12.2  Os preparativos para a implantacdo do (s) sistema (s) de pagamentos do Municipio pelo
licitante vencedor ocorrerdo logo apés a assinatura do contrato.

12.3  Na hipotese de ocorrer fato relevante que implique no atraso do inicio da execu¢éo dos
servigos, podera ser ajustado o prazo constante do item 12.1 visando garantir o total de 60
(sessenta) meses de prestacdo de servicos.

Praga Luiz José Moreira, n°® 185, Centro, Nova Cruz/RN
CNPJ/MF 08.144.784/0001-33
www.novacruz.rn.gov.br

15


http://www.novacruz.rn.gov.br/

e

& =
&g =
]
.
#

)

%

o, \‘\

-y o

oA Wi
o T NN

%8s,
g,

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CRUZ
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES, CONTRATOS E COMPRAS

12.4 No eventual caso de sagrar-se vencedora do certame licitatdrio instituicdo financeira
diversa da que atualmente presta os servicos de administracdo da folha de pagamentos do
Municipio de Nova Cruz, a empresa contratada devera garantir que o inicio da execucdo dos
servicos referentes ao pagamento da folha s6 ocorrera apos a completa instalacdo dos sistemas,
de modo que os servigos sejam prestados plenamente, com a seguranca devida, atestado por
profissional competente do Banco e do Municipio.

13 SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 O licitante e o contratado que incorram em infracdes sujeitam-se as sancdes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, sem prejuizo de
eventuais implicacGes penais nos termos do que prevé o Capitulo I1-B do Titulo XI do Cédigo
Penal.

14 DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1 Considerando que ndo havera despesa ao Municipio por tratar-se de “a¢do nao
orcamentaria”, faz-se desnecessaria informacdo sobre dotacdo orgcamentéria, devido a
excepcionalidade da contratacdo, amparada na modalidade e tipo de licitacdo adotada.

Nova Cruz/RN, 05 de junho de 2024.

MICARLA DA SILVA PAIVA
Responsavel pela Elaboracdo do TR

Autorizado por:

FLAVIO CESAR NOGUEIRA
Prefeito
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